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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

 

Курсовая работа (проект) является самостоятельным, творческим видом учебно-

научной и исследовательской деятельности, выполненным под руководством 

преподавателя, на основе всестороннего изучения различных типов научных источников и 

эмпирических данных, а также включающий в себя обобщение результатов собственных 

данных и наблюдений.  

Курсовая работа (проект) выполняется на завершающем этапе изучения 

дисциплины, сроки их реализации так же определяются учебным планом образовательной 

программы. Курсовые работы (проекты) могут выполняться в рамках различных 

направлений подготовки. 

Цель курсовой работы – закрепление и углубление теоретических и практических 

знаний, полученных при изучении учебных дисциплин, формирование у студентов 

профессиональных компетенций и навыков самостоятельного решения профессиональных 

задач. Выполнение и защита курсовой работы призваны дать студенту возможность 

всесторонне изучить интересующую его проблему и вооружить его навыками научного и 

творческого подхода к решению различных задач в области управления развитием 

муниципального образования. КР способствует укреплению связи учебного процесса с 

научно-исследовательской деятельностью, их взаимному обогащению, выступает 

необходимым средством целенаправленной профессиональной подготовки студента. 

 

Основными задачами выполнения и защиты курсовой работы являются:  

- систематизация и конкретизация теоретических знаний по соответствующим 

циклам дисциплин;  

- формирование навыков аналитической работы с литературными источниками 

разных видов;  

- развитие умения критически оценивать и обобщать теоретические положения;  

- стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы;  

- овладение современными методами научного исследования;  

- изучение практического опыта (отечественного и зарубежного) по выбранной теме, 

при этом сделав анализ документов, фактических данных и показателей, характеризующих 

деятельность исследуемого предприятия; 

- презентация навыков публичной дискуссии и защиты научных идей, предложений 

и рекомендаций.  

При выполнении курсового проекта студент должен показать своё умение работать 

с нормативным материалом и другими литературными источниками, а также возможность 

анализировать и систематизировать фактический материал и самостоятельно творчески его 

осмысливать.  

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)  

 

Процесс курсового проектирования состоит из следующих этапов: 

1. Ознакомление с тематикой и выбор темы. 

2. Согласование выбранной темы с научным руководителем. Изменение темы 

курсовой работы могут быть внесены только после согласования с научным руководителем.  

3. Студент может предложить свою тему с обоснованием целесообразности её 

разработки и при согласовании с заведующим кафедрой и/или научным руководителем. 

4. При выборе темы курсовой работы необходимо учитывать следующие условия:  

а) соответствие темы курсовой работы содержанию дисциплины, по которой 

выполняется курсовая работа;  

б)   актуальность изучаемой проблемы;  
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в) наличие научной литературы и возможность получения фактических данных, 

необходимых для анализа;  

г) собственные научные интересы и способности студента;  

д) преемственность исследований, начатых в предыдущих курсовых работах и в 

период учебных практик. 

5. Уточнение с руководителем вопросов исследования, формирование рабочей 

гипотезы, подбор литературных источников, выбор и обоснование методов исследования 

обобщение источников, проведение исследований и анализ результатов, подготовка 

чернового варианта работы и согласование его с руководителем.  

6. Защита курсовой работы организуется на семинарских занятиях для очного 

отделения и может осуществляться в дни сессии для заочного отделения. 

Закрепление тем курсовых работ (проектов) за студентами осуществляется на 

основании заявления студента, поданного на бумажном носителе или в электронном виде 

(при наличии личного кабинета).  

 

 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 

 

Содержание курсовой работы (проекта) должно свидетельствовать о достаточно 

высокой теоретической подготовке студента и о наличии у автора необходимых знаний по 

теме исследования. Работа должна иметь правильно составленную библиографию, 

логичную структуру, обеспечивающую раскрытие темы. Должна быть написана грамотно, 

хорошим литературным и профессиональным языком, иметь правильно оформленный 

инструментальный аппарат.  

Курсовая работа содержит следующие структурные элементы:  

- титульный лист;  

- содержание; 

 - введение;  

- основную часть;  

- заключение;  

- список литературы;  

- приложения.  

Содержание включает в себя наименование всех структурных частей работы с 

указанием номеров страниц, на которых размещается начало каждой части. Образец 

оформления листа «Содержание» в Приложении 3.  

Введение включает обоснование актуальности темы исследования, формулирование 

цели и задач, решаемых в курсовой работе, описание степени проработанности выбранной 

темы по литературным источникам, указание на объект, предмет и методы исследования. 

Актуальность выбранной темы – обоснование теоретической и практической 

важности выбранной для исследования проблемы.  

Цель и задачи курсовой работы – краткая и четкая формулировка цели проведения 

исследования и нескольких задач, решение которых необходимо для достижения 

поставленной цели. Целью исследования в курсовой работе должно быть получение 

определенных результатов, а не сам процесс исследования. Формулировка цели 

исследования обычно начинается словами: «Целью исследования является «выявление …», 

«разработка …», «обобщение…» и т. п.  

Предмет исследования – целостная составляющая объекта исследования, 

определенный аспект его рассмотрения, одна или несколько сторон, та точка зрения, с 

которой исследователь познает целостный объект, выделяя при этом наиболее 

существенные свойства, признаки, отношения, характеризующие объект исследования.  

Объектом исследования является процесс или явление, порождающее проблемную 

ситуацию для изучения.  
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Описание степени проработанности выбранной темы по литературным источникам 

представляет степень научной проработанности проблемы, выявление полноты 

исследований по нескольким независимым литературным источникам, формирование 

собственного мнения автора в соответствии с выбранным научным объектом, целью и 

задачами.  

Методы исследования – это приемы, с помощью которых изучается проблема и 

способы, которые используются для достижения цели поставленной в курсовой работе. 

Основная часть состоит из двух глав, в каждой главе по 2-3 параграфа. В основной 

части приводятся необходимые теоретические положения по теме курсовой работы, 

обосновывается методика проведения исследований в части анализа, обобщения, 

использования экспертных оценок, приводятся результаты выполнения исследований в 

виде текста, таблиц, диаграмм, схем, графиков, демонстрируется владение компьютерной 

графикой.  

Основная часть работы может быть изложена на 25-30 страницах печатного текста. 

Первая глава включает теоретические характеристики используемых положений по теме, 

категорий и понятий, отражает основные подходы, взгляды, концепции по исследуемой 

теме. В данной главе излагаются имеющиеся в литературе методы, подходы по 

исследуемой проблеме, делается их сравнительный или критический анализ, на основе 

которого автор курсовой работы демонстрирует наличие собственной позиции и ее 

аргументацию.  

Вторая глава содержит анализ рассматриваемой проблемы на примере выбранного 

объекта исследования, что позволяет выявить факторы, резервы, риски и устойчивые 

тенденции в его развитии. При формировании второй главы могут использоваться 

разнообразные источники информации - статистические данные, российский и зарубежный 

опыт, результаты научных исследований, отчетные, прогнозные и плановые данные, как 

непосредственно объекта исследования, так и иных субъектов рынка. Цифровой материал, 

представленный в работе, необходимо подтверждать информационными источниками. 

Результаты анализа должны быть представлены не только в текстовой, но и в графической 

форме (таблицы, схемы, диаграммы). В конце каждой главы должны быть сделаны краткие 

авторские выводы. 

Заключение содержит итоги исследования по каждой поставленной задаче во 

введении курсового проекта, характеризует степень достижения цели исследования.  

Список литературы включает перечень печатных и электронных источников, 

источников из электронно-библиотечных систем (ЭБС), нормативно-правовых актов, 

интернет-сайтов, послуживших информационной базой исследования.  

Список литературы должен быть оформлен единообразно с соблюдением 

государственного стандарта на библиографическое описание документа (ГОСТ 7.0.100.-

2018). Список используемых источников составляется в следующем порядке: 

− Международные нормативно-правовые акты; 

− Федеральное законодательство; 

− Указы Президента; 

− Постановления Правительства; 

− Прочие нормативно-правовые акты и локальные акты; 

− Официальные материалы (резолюции международных организаций и 

конференций, доклады, отчеты и др.; 

− Монографии, учебники, пособия в алфавитном порядке; 

− Иностранная литература; 

− Интернет ресурсы. 

В курсовой работе должны быть использованы преимущественно актуальные (не 

старше 5 лет) научные издания, а также статьи из специализированных журналов. 
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Количество использованных источников должно быть не менее 10, включая не менее 2 

источников из электронно-библиотечных систем (ЭБС).  

Списки использованных источников различаются по способу компоновки 

источников:  

1) алфавитный (авторы или заглавия (если нет автора) размещаются по алфавиту, 

при этом иностранные источники - в конце списка);  

2) хронологический (целесообразен, когда задача списка - отразить развитие научной 

мысли; принцип расположения описаний здесь - по году издания);  

3) тематический (применяется, если список достаточно большой);  

4) по видам изданий (возможно выделение следующих групп: официальные, 

государственные, нормативно-инструктивные, описательные (монографии, пособия, 

учебники), материалы конференций, статьи из сборников и периодических изданий, 

интернет источники). В каждом подразделе такого списка источники чаще всего 

располагают в алфавитном порядке (по фамилиям авторов или, если нет автора или авторов 

более трёх, по названиям). 

Самые распространённые списки - алфавитный и по видам изданий. При описании 

источника для включения его в список использованных источников необходимо 

придерживаться следующих правил:  

1. Если у книги или статьи один, два или три автора, то указывается фамилия и 

инициалы первого автора, название, через косую черту перечисляются фамилии всех 

авторов с инициалами впереди. 

2. Если у книги или статьи четыре и более автора, вначале пишется название, а затем 

за косой чертой указывается фамилия первого автора с инициалами впереди с добавлением 

«и [др.]».  

3. После названия в квадратных скобках рекомендуется указывать тип физической 

формы источника, электронные полнотекстовые ресурсы или интернет-ссылки - 

[Электронный ресурс].  

4. Место издания в выходных данных указывается полностью.  

Образцы описания источников. 

            Список должен содержать перечень источников, использованных при выполнении 

работы.   

            Источники следует располагать в алфавитном порядке: сначала на русском языке, 

далее на иностранных языках.  

            Сведения об источниках, включенных в список, необходимо давать в соответствии 

с требованиями ГОСТ Р 7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 

описание»  

                                                       Книги с одним автором:  

Рябков В.М. Историография функций культурно-досуговых учреждений (вторая половина 

XX – начало XXI вв.): учеб. пособие / В.М. Рябков; МГУКИ. – Москва: Изд-во МГУКИ, 

2010. – 212 с.   

                                           При наличии сведений об издании:  

Кузьмина С.Ф. История русской литературы XX века : Поэзия Серебряного века: учеб. 

пособие / С.Ф. Кузьмина. – 2-е изд. – Москва: Флинта: Наука, 2009. – 396 с.   

                                                          При наличии серии:  

Алешина Л.С. Ленинград и окрестности: справ.-путеводитель / Л.С. Алешина. – 3-е изд-е, 

испр. и доп. – Москва: Искусство; Лейпциг: Эдицион, 1990. – 479 с. : ил. – (Памятники 

искусства Советского Союза).  

                                                              Без издательства:  

Симоненко В.Е. Схемы разводки в русских народных хорах и хороводах: графическое 

пособие / В.Е. Симоненко. – Санкт-Петербург: [б. и.], 1998. – 11 с. : ил.  
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                                                         Книги с двумя авторами:  

Бунатян Г.Г. Прогулки по рекам и каналам Санкт-Петербурга: путеводитель / Г.Г. Бунатян, 

М.Г. Чарная. – Санкт-Петербург: Паритет, 2007. – 254 с.   

Kay S. Inside Out: Students book: Upper intermediate / S. Kay, V. Jones. – Oxford: Macmillan 

Heinemann, 2001. – 160 p.   

                                                            Книги с тремя авторами:  

Гриханов Ю.А. Библиотечные фонды: стратегия развития / Ю.А. Гриханов, Н.З. 

Стародубова, Н. И. Хахалева; РГБ. – Москва: Пашков дом, 2008. – 143 с.    

                                                         Книги с четырьмя авторами  

                  Описываются под заглавием. За косой чертой указывают всех авторов.  

Информационно-библиографическая культура: учеб. пособие / В.В. Брежнева, Т.В. 

Захарчук, А.А. Грузова, М.И. Кий; СПбГИК. – Санкт-Петербург: СПбГИК, 2017. – 203 с.   

                                                       Книги с пятью и более авторами:  

Описываются под заглавием. Допускается сокращать – перечислить первых 3-х с 

обозначением [и др.]. Можно, если это необходимо, привести всех авторов.  

Физическая культура и здоровый образ жизни: учеб. пособие / В.С. Кунарев, И.И. 

Башмашникова, В.Н. Бледнова [и др.]; Учеб.-метод. об-ние по направлениям пед. 

образования, Рос. гос. пед. ун-т им. А.И. Герцена. – Санкт-Петербург: Изд-во Рос. гос. пед.  

ун-та им. А.И. Герцена, 2009. – 138 с.   

Физическая культура и здоровый образ жизни : учеб. пособие / В.С. Кунарев, И.И. 

Башмашникова, В.Н. Бледнова, Е.Н. Кораблева, А.А. Фроленков; Учеб.-метод. об-ние по 

направлениям пед. образования, Рос. гос. пед. ун-т им. А.И. Герцена. – Санкт-Петербург: 

Изд-во Рос. гос. пед. ун-та им. А.И. Герцена, 2009. – 138 с.   

                            Книги, описанные под заглавием (сборники под общим заглавием):  

Знаменитые музеи-усадьбы России / сост. И.С. Ненарокомова. – Москва: АСТПресс, 2010. 

– 383 с.: ил.   

Мир и война: очерки из истории рус. сов. драматургии 1946–1980 гг. / РАН, Гос. инт 

искусствознания; отв. ред. И.Л. Вишневская. – Москва: Ленанд, 2009. – 287 с.  Work and 

Family: Policies for a Changing Work Force. – Washington: Nat. Acad. Press, 1991. – 260 p.   

                                                  Сборники без общего заглавия:  

Кнебель М.О. Поэзия педагогики; О действенном анализе пьесы и роли: учеб.пособие / 

М.О. Кнебель; Рос. акад. театр. искусства. – Москва: Изд-во ГИТИС, 2010. – 422 с.   

                                                       Тома многотомного издания:  

Пастернак Б.Л. Полное собрание сочинений с приложениями. В 11 т. Т. 7. Письма, 1905–

1926 / Б.Л. Пастернак. – Москва: Слово / Slovo, 2005. – 823 с.   

                 Ответственных лиц, не авторов, разрешено сокращать до первого [и др.]):  

Хрестоматия по культурологии. Т. 1. Самосознание мировой культуры / ред. И.Ф. Кефели 

[и др.]. – Санкт-Петербург: Петрополис: Изд-во Санкт-Петербург. ун-та МВД России, 1999. 

– 312 с.   

                                                        Диссертации и авторефераты:  

Прозоров И.Е. Отечественная научно–вспомогательная литературная библиография (1917–

1929 гг.): тенденции развития и организационные формы: дис. ... канд. пед. наук: 05.25.03 / 

Прозоров Иван Евгеньевич; науч. рук. О.Н. Ильина; СПбГУКИ. – Санкт-Петербург, 2010. – 

361 с.  

Елинер И.Г. Развитие мультимедийной культуры в информационном обществе: автореф. 

дис. ... д–ра культурологии: 24.00.01 / Елинер Илья Григорьевич; СПбГУКИ. – Санкт-

Петербург, 2010. – 34 с.  

                                                                     Ноты:  

Рахманинов С.В. Три русские песни: перелож. для фп. и хора / С.В. Рахманинов. – Москва: 

Золотое Руно, 2007. – 24 с.: нот.  

Сергеева Т.П. Инициалы: концерт для альт. домры, орк. рус. нар. инструментов и фп. / Т.П. 

Сергеева. – Партитура. – Москва: Композитор, 2008. – 64 с.: нот.  
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Чайковский П.И. Орлеанская дева: опера в 4 д. (6 карт.) / П.И. Чайковский; авт. текста: Ф. 

Шиллер, В.А. Жуковский. – Клавир. – Москва: Изд. П. Юргенсон, 1880. – 205 с.:  

нот.  

                                                       Словари и энциклопедии:  

Новейший культурологический словарь: термины, биогр. справки, иллюстрации / сост. В.Д. 

Лихвар, Е.А. Подольская, Д.Е. Погорелый. – Ростов-на-Дону: Феникс, 2010. – 411 с.: ил.   

Новая Российская энциклопедия. В 12 т. Т. 8 (2). Когезия – Костариканцы / ред. А.Д. 

Некипелов. – Москва: Энциклопедия, 2011. – 480 с.: ил.   

                                                                      Стандарты:  

ГОСТ Р 7.0.100-2018. Библиографическая запись. Библиографическое описание.  

Общие требования и правила составления: национальный стандарт Российской Федерации:  

дата введения 2019-07-01 / Федеральное агентство по техническому регулированию. – Изд. 

официальное. – Москва: Стандартинформ, 2018. – 124 с.  

                                                       Законодательные материалы:  

Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации: Федеральный закон № 131-ФЗ: [принят 

Государственной Думой 16 сент. 2003 г.: одобрен Советом Федерации 24 сент. 2003 г.]. – 

Москва: Проспект; Санкт-Петербург: Кодекс, 2017. – 158 с.  

О библиотечном деле: Федеральный закон № 78-ФЗ от 29 дек. 1994 г.: принят 

Государственной Думой 23 нояб. 1994 г. // Собрание законодательства Российской 

Федерации. – 1995. – № 1. – Ст. 2.  

                                                                           Статьи  

                         Порядок приведения авторов в статьях такой же, как в книгах.  

                                                                       Статьи из книг:  

Минкина В.А. Участие службы информации в рекламной деятельности / В.А. Минкина, 

Н.В. Рудакова // Справочник информационного работника / ред. Р.С. Гиляревский, В.А. 

Минкина. – Санкт-Петербург, 2005. – С. 405–410.  

Фокеев В.А. Талант исследователя плюс оптимизм / В.А. Фокеев // «Лица необщим 

выраженьем...» / Г.В. Михеева. – Санкт-Петербург, 2010. – С. 352–354.  

Сукиасян Э.Р. От документа – к ресурсу / Э.Р. Сукиасян // Современное библиотечно-

информационное образование / СПбГУКИ, Библ.-информ. фак. – СанктПетербург, 2008. – 

Вып. 9. – С. 9–11.  

Брежнева В. В. Профильная подготовка бакалавров библиотечно-информационной 

деятельности в СПбГИК / В.В. Брежнева, М.Н. Колесникова, Д.А. Эльяшевич // Труды 

Санкт-Петербургского государственного института культуры. – Санкт-Петербург, 2015. –  

Т. 205: Непрерывное библиотечно-информационное образование. – С. 24–31.   

             Может быть (не является обязательным элементом для статей) приведено 

издательство:  

Гиляревский Р. С. О тенденциях развития электронных изданий / Р. С. Гиляревский // 

Книга. Исследования и материалы. – Москва: Наука, 2007. – Сб. 87, ч. 2. – С. 17–29.  

                                                   Статьи из журналов и газет:  

Третьяков А.Л. Развитие экологического образования детей дошкольного возраста в 

педагогической науке // Вестник Московского государственного областного университета.  

Серия: Педагогика. – 2019. – № 4. – С. 22-29.  

Сысоева Е.А. Роль библиотечного фонда в формировании правовой,  

технологической и графической культуры школьников и студентов / Е.А. Сысоева, М.В. 

Непобедный // Библиотековедение. – 2010. – № 2. – С. 28–33.  

Модель активной электронной библиотеки университета на основе сервиса  

опережения запроса / Р.А. Барышев, О.И. Бабина, М.М. Манушкина, И.А. Цветочкина // 

Научные и технические библиотеки. – 2019. – № 5. – С. 49–66.  

Выборы вице-президентов РБА: позиции кандидатов / Н.Н. Квелидзе-Кузнецова, И.Б. 

Михнова, Р.А. Барышев [и др.] // Университетская книга. – 2019. – № 3. – С. 20–29.  
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Goldina O. The Establishment of an Enterprise Information Service: The Case of the ECI  

Telecom Company / O. Goldina // Scientific and technical information processing. – 2009. – Vol.  

36, № 2. – P. 112–115.  

                                       Статья опубликована в нескольких номерах журнала:  

Воловник А. Эффект Бильбао / А. Воловник // Мир музея. – 2018. – № 8. – С. 48–49; № 9. –  

С. 44–46.  

                                                               Статья из газеты:  

Хохрякова С. Просто жить: итоги кинофестиваля «Сталкер» / С. Хохрякова // Культура. –  

2010. – 23 дек. – С. 8.  

                                                             Электронные ресурсы  

                                                              Сайты в сети интернет 

Московский государственный областной университет: официальный сайт. – URL: 

https://mgou.ru/ (дата обращения: 02.02.2021).  

                                                                Статьи с сайтов:  

Порядок присвоения номера ISBN // Российская книжная палата: [сайт]. – URL: 

http://bookchamber.ru/isbn.html (дата обращения: 22.05.2018).  

Янина О.Н. Особенности функционирования и развития рынка акций в России и за рубежом 

/ О.Н. Янина, А.А. Федосеева // Социальные науки: social-economic sciences. – 2018. – № 1. 

– URL: http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf (дата обращения: 

04.06.2018).  

                                                                          Книги из ЭБС:  

Непейвода С. И. Грим: учебное пособие / С. И. Непейвода. – 3-е, стер. – Санкт-Петербург: 

Лань: Планета музыки, 2019. – URL: https://e.lanbook.com/book/112770 (дата обращения: 

24.05.2019). – Режим доступа: по подписке СПбГИК.  

Информационные технологии / Е.З. Власова, Д.А. Гвасалия, С.В. Гончарова, Н.А. Карпова; 

Рос. гос. пед. ун-т им. А.И. Герцена. – Санкт-Петербург: РГПУ им. А.И. Герцена, 2011. – 

URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=428377 (дата обращения: 23.03.2019). – 

Режим доступа: по подписке СПбГИК. 

 

Приложения не являются обязательными и могут включать в себя:  

- материалы, дополняющие текст курсовой работы;  

- промежуточные вычисления, расчеты, выкладки;  

- инструкции.  

Каждое приложение должно начинаться с новой страницы и иметь заголовок. На все 

Приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки. Курсовая работа 

оформляется в соответствии с ГОСТом, требования которого изложены в методических 

рекомендациях по оформлению письменных работ.  

При нарушении хотя бы одного требования по оформлению, курсовая работа может 

быть возвращена научным руководителем на доработку! 

 

 

4. РУКОВОДСТВО КУРСОВОЙ РАБОТОЙ (ПРОЕКТОМ) 

 

Назначение руководителей курсовой работы (проекта) осуществляется из числа 

профессорско-преподавательского состава (далее — ППС). Основными задачами 

руководителя курсовой работы (проекта) являются:  

а) помощь в формировании и уточнении плана курсовой работы (проекта), 

уточнении объекта и предмета исследования;  

б) рекомендации в подборе необходимой литературы (источников) и фактического 

материала;  

в) консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения 

курсовой работы (проекта); 

http://academymanag.ru/journal/Yanina_Fedoseeva_2.pdf
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г) контроль хода выполнения курсовой работы (проекта) и при необходимости, 

размещения в электронной информационно-образовательной системе (далее — ЭИОС);  

д) анализ и оценивание размещенного студентом материала, подготовка и 

размещение в ЭИОС отзыва на курсовую работу (проект) с указанием предварительной 

оценки;  

е) проведение анализа отчета системы на наличие заимствований в курсовой 

работе (проекте)  и дополнительная проверка на заимствования (при необходимости);  

ж) проведение защиты курсовой работы (проекта) и выставление окончательной 

оценки в ведомость.  

Форма отзыва руководителя курсовой работы (проекта) должна содержать 

оценочные критерии, их балльную оценку (с указанием максимального балла, который 

может быть выставлен по данному критерию), указание на предварительную оценку, время, 

место защиты и иные пункты. Критерии оценки курсовой работы (проекта)  должны 

включать в себя оценку подготовительного этапа ее выполнения (актуальности 

исследования, структуры плана, списка использованных источников, соблюдения сроков 

выполнения), полноты и логичности раскрытия темы, проведенного в курсовой работе 

анализа и сделанных выводов, оформления курсовой работы и иные пункты.  

Критерии оценки курсовой работы (проекта) дополнительно могут включать оценку 

сформулированных в работе практических предложений, направленных на решение 

конкретной практической задачи. Руководство курсовой работой (проектом) включается в 

учебную нагрузку ППС и рассчитывается в соответствии с утверждёнными локальным 

актом ОАНО ВО «МПСУ» и нормами. 

  

5. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ 

 

Основное внимание студент должен уделить всестороннему и глубокому 

теоретическому освещению изучаемой проблемы, как в целом, так и отдельных ее частей. 

Показать знание теории вопроса, основных понятий курса. Написание курсовой работы 

необходимо начинать с постановки и изложения содержания основного вопроса каждого 

раздела. Раскрытие содержания должно быть доказательным, а не декларативным, научно 

аргументировано и разъяснено. Теоретические положения и выводы должны основываться 

на конкретных материалах реальной действительности, факты и примеры должны быть не 

случайными, а типичными.  

Для самостоятельного изучения литературы необходимо выделять типы и виды 

литературы: 

1. Библиографические указатели — периодически издаваемые тематические или 

отраслевые перечни всех выпускаемых книг.  

2. Официальные издания — издания, публикуемые от имени государства и его 

органов материалы законодательного, нормативного или директивного характера (тексты 

законов, постановлений, распоряжений, приказы, инструкции, государственные 

стандарты). При использовании таких текстов в работе они становятся источниками 

информации и доказательной базой исследования.  

3. Научные издания — издания, содержащие результаты теоретических и (или) 

экспериментальных исследований (монографии, статьи в журналах и научных сборниках, 

материалы конференций).  

4. Учебные издания (учебники, учебные пособия, курсы лекций) — издания, в 

которых излагается материал учебной дисциплины.  

5. Справочники, словари и энциклопедии — издания, содержащие краткие сведения 

научного или прикладного характера, не предназначенные для сплошного чтения, дающие 

возможность быстрого получения самого общего представления о предмете и начальных 

сведений об имеющейся по этому вопросу литературе.  
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6. Отраслевые периодические издания. Поиск и отбор литературы может 

осуществляться на основе библиотечных каталогов, картотек, библиографических баз 

данных, изданий органов научно-технической информации, библиографических 

указателей, а также с помощью справочников и поисковых систем в Интернете.  

Курсовая работа должна быть написана научным языком. Язык, стиль изложения, 

умение строить краткие предложения, выразить свои мнения в понятной, доступной форме, 

не допускающей разночтений, играют большую роль. Следует соблюдать единообразие в 

применении терминов, условных обозначений и сокращений слов. Невыполнение данных 

требований служит основанием для снижения оценки курсовой работы или возврата её 

студенту на доработку. 

Текст курсовой работы должен быть напечатан на одной стороне стандартного листа 

формата A4 (270 x 297 мм) с соблюдением следующих характеристик:  

шрифт Times New Roman;  

размер – 14;  

интервал – 1,5;  

верхнее и нижнее поля – 20 мм, левое – 30 мм, правое – 10 мм;  

главы начинаются с новой страницы, и их заголовки печатаются жирным шрифтом 

Times New Roman, размер 16; 

заголовки второго уровня (параграфы) печатаются жирным шрифтом Times New 

Roman, размер 14; 

выравнивание текста по ширине. 

Для оформления таблиц, рисунков, примеров, примечаний и сносок допускается 

меньший размер шрифта 12. Использование различных сочетаний размеров шрифта и 

различных гарнитур шрифта в одном документе не допускается. Статистическая 

информация и расчётные таблицы могут оформляться в MS Exсel. Рисунки выполняются 

чертёжным инструментом или могут быть сделаны в любом графическом редакторе в 

формате рисунка.  

Структурные элементы работы (СОДЕРЖАНИЕ, ВВЕДЕНИЕ, ЗАКЛЮЧЕНИЕ, 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ, ПРИЛОЖЕНИЯ) печатаются 

прописными буквами (заглавными), полужирным шрифтом, размер шрифта 14 и 

выравниваются по центру. Каждый из них начинается с нового листа. 

Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всей основной части работы 

и обозначаться арабскими цифрами без точки. Заголовки разделов следует печатать с 

абзацного отступа, строчными буквами с первой прописной, шрифт 14, полужирный, без 

точки в конце. Каждый раздел должен начинаться с нового листа. Если заголовок раздела 

состоит из двух предложений, их разделяют точкой. Переносы слов в заголовках не 

допускаются.  

Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер 

подраздела состоит из номера раздела и подраздела, разделенных точкой. В конце номера 

подраздела точка не ставится. Заголовки подразделов следует печатать с абзацного отступа, 

строчными буквами с первой прописной, шрифт 14, полужирный, без точки в конце.  

Между заголовками раздела и подраздела делается двойной пробел (Enter), между 

заголовком подраздела и текстом работы делается один пробел (Enter).  

Внутри текста могут быть перечисления (пункты), которые записываются с 

абзацного отступа и обозначаются строчными буквами или цифрами.  

Оформление иллюстраций 

 При оформлении используемых в работе иллюстраций (схем, чертежей, рисунков, 

диаграмм, графиков, фотоматериалов), их принято обозначать рисунками. Рисунки следует 

располагать после текста, в котором они упоминаются впервые. Под рисунком должны 

быть указаны его номер и название, расположение по центру. Нумерацию рисунков 

рекомендуется делать сквозной в пределах основной части работы. 
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Оформление формул  

Уравнения и формулы следует выделять из текста в отдельную строку. Нумерация 

формул аналогична нумерации рисунков (сквозная). Номер формулы ставится в круглых 

скобках в правом крайнем положении на строке. Пояснение значений символов следует 

приводить непосредственно под формулой в той же последовательности, в которой они 

даны в формуле. Значение каждого символа и числового коэффициента необходимо 

приводить с новой строки. Первую строку пояснения начинают со слова «где» без 

двоеточия с абзаца.  

Например:    02 =++ свхах   (1) 

 

где a, b, c - постоянные (числовые) коэффициенты;  

x – переменная.  

 

Оформление таблиц  

Таблицы следует располагать непосредственно после текста, в котором они 

упоминаются впервые. Нумерацию таблиц рекомендуется делать сквозной в пределах 

основной части работы. На все таблицы должны быть ссылки в тексте работы. 

Наименование таблицы должно отражать ее содержание, быть точным, кратким. 

Наименование следует помещать над таблицей, без абзацного отступа в следующем 

формате:   

Таблица 1 – Количественные показатели совокупных рейтингов, чел. 

 

Период 
20хх год 20хх год 

1 квартал 2 квартал 1 квартал 2 квартал 

Объем прироста 218 167 294 340 

 

Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую страницу. 

На следующей странице слева от поля работы, без абзацного отступа, печатают слово 

«Продолжение таблицы» и номер таблицы. Например, «Продолжение таблицы 1», 

заголовок не повторяют. 

Оформление приложений  

Приложения могут включать графический материал, таблицы, расчеты, описания 

алгоритмов и программ. В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки. 

При нумерации ссылок приводится сплошная нумерация для всего текста. Порядковый 

номер ссылки приводят арабскими цифрами в квадратных скобках в конце текста ссылки. 

Порядковый номер библиографического описания источника в списке использованных 

источников соответствует номеру ссылки. 

Приложения располагают в порядке ссылок на них в тексте работы. Затекстовые 

ссылки (список использованных источников) должны быть пронумерованы.  

Например: 

В тексте:  

… данные этого исследования приведены в работе Кузнецова П.А. [34, с. 14] 

В затекстовой ссылке:  

34. Руднева Т.И. Методология и методика педагогического исследования: 

Программа курса. – Самара: Изд-во МГПУ, 2003 – 8 с. 

Если отсылка содержит сведения о нескольких источниках, группы сведений 

разделяют знаком точка с запятой: 

[2; 5, с. 14] или [17; 25]  

Каждое приложение следует размещать с новой страницы с указанием в верхней 

правой части страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ». Приложение должно иметь заголовок, 
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который записывают с прописной буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по 

центру без точки в конце.  

Приложения обозначают прописными буквами кириллического алфавита, начиная с 

А. за исключением букв Е. 3. Й. О. Ч. Ъ. Ы. Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, 

обозначающая его последовательность. Допускается обозначение приложений буквами 

латинского алфавита, за исключением букв I и О. В случае полного использования букв 

кириллического или латинского алфавита допускается обозначать приложения арабскими 

цифрами. Если в работе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 

Приложения должны иметь общую с остальной частью работы сквозную нумерацию 

страниц.  

 Правила оформления сносок   

Нумерация сносок в курсовой работе (проекте) сплошная постраничная, арабскими 

цифрами. Знак сноски ставят без пробела надстрочно непосредственно после того слова, 

числа, символа, предложения, к которому дается пояснение.  

Сноску располагают с абзацного отступа в конце страницы, на которой приведено 

поясняемое слово (словосочетание или данные). Сноску отделяют от текста короткой 

сплошной тонкой горизонтальной линией с левой стороны страницы.  

Пример построчной сноски: 
Т.Э. Гринберг в своей статье рассмотрел данный вопрос1. 

      ______________________  
1 Гринберг Т.Э. Система связей с общественностью: от саморегуляции к саморазвитию // Вестник 
Московского университета. Серия 10. Журналистика. – 2009. – № 6. – С. 39-52. 
   

 

6. ПОКАЗАТЕЛИ РЕЗУЛЬТАТИВНОСТИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА) 
 

Шкала оценивания курсовой работы 

 

Оценка Критерии выставления оценки 

Отлично Обучающийся должен: 

- продемонстрировать глубокое и прочное усвоение знаний 

программного материала; 

- исчерпывающе, последовательно, грамотно и логически 

стройно изложить теоретический материал; 

- правильно формулировать определения; 

- продемонстрировать умения самостоятельной работы с 

литературой; 

- уметь сделать выводы по излагаемому материалу. 

Хорошо Обучающийся должен: 

- продемонстрировать достаточно полное знание 

программного материала; 

- продемонстрировать знание основных теоретических 

понятий; 

достаточно последовательно, грамотно и логически стройно 

излагать материал; 

- продемонстрировать умение ориентироваться в литературе; 

- уметь сделать достаточно обоснованные выводы по 

излагаемому материалу. 

Удовлетворительно Обучающийся должен: 

- продемонстрировать общее знание изучаемого материала; 

- показать общее владение понятийным аппаратом 

дисциплины; 
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- уметь строить ответ в соответствии со структурой 

излагаемого вопроса; 

- знать основную рекомендуемую программой учебную 

литературу. 

Неудовлетворительно Обучающийся демонстрирует: 

- незнание значительной части программного материала; 

- не владение понятийным аппаратом дисциплины; 

- существенные ошибки при изложении учебного материала; 

- неумение строить ответ в соответствии со структурой 

излагаемого вопроса; 

- неумение делать выводы по излагаемому материалу. 

 

7. ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ) 

 

1. Частотность употребления пословиц и поговорок в ситуациях повседневного общения 

(на материале английского языка) 

2. Аббревиация как способ словообразования в современном английском языке 

3. Проблема мотивации фразеологических единиц с компонентом-зоонимом в английском 

языке 

4. Лингвокультурный компонент топонимов современного английского языка 

5. Становление имени существительного как части речи в английском языке. 

6.       Особенности выражения будущего времени в английском предложении по 

сравнению с русским предложением. 

7.       Субстантивация имени прилагательного в английском и русском языках. 

8.        Сопоставление грамматического строя английского и русского языков. 

9. Становление английского языка как языка аналитического строя. 

10.       Категория залога глагола в английском и русском языках ее значение и 

функционирование. 

11.       Основные положения теории генеративной грамматики. 

12.       Отличия и сходства предложения как единицы синтаксиса в английском и русском 

языке. 

13.       Лексическое и грамматическое значения английского и русского слова в 

сопоставлении 

14.       Сравнительный анализ грамматических категорий  глагола в английском и русском 

языках. 

15. Фразовые глаголы в английском языке и методика их обучения. Анализ упражнений по 

материалам современных зарубежных учебных пособий. 

16.       Понятие коллокации в современной лингвистике. Анализ упражнений, 

направленных на их обучение. (По материалам современных зарубежных учебных 

пособий). 

17.       Понятие lexical family/однокоренные слова и упражнения, направленные на их 

запоминание. (По материалам современных учебных пособий). 

18. Особенности лексико-семантической системы английского языка. 

19. Регионализмы и вариантизмы. 

20. Универсальные лексико-семантические категории и их реализация. 

21. Специфика лексического состава вариантов английского языка. 

22. Заимствования в современном английском языке. 

23. Заимствования из английского языка в другие языки. 

24. Языковые контакты и их отражение в лексике. 

25. Фразеологические единицы с компонентом-соматизмом. 

26. Фразеологические единицы с компонентом-библеизмом. 

27. Фразеологические единицы с компонентом-зооморфизмом. 
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28. Фразеологические единицы с компонентом-этнонимом. 

29. Фразеологические единицы с компонентом-фитонимом. 

30. Фразеологические единицы с религиозным компонентом. 

31. Особенности английской лексикографии. 

32. Историческая дифференциация лексики английского языка. 

 

 8. СПИСОК РЕКОМЕНДУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 

Основная литература1 

Английский язык для академических целей. English for Academic Purposes : учебное пособие 

для вузов / Т. А. Барановская, А. В. Захарова, Т. Б. Поспелова, Ю. А. Суворова ; под 

редакцией Т. А. Барановской. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 

2024. — 203 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-18544-7. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/535332 (дата обращения: 23.11.2024). 

Кузьменкова, Ю. Б.  Английский язык (A2–B2) : учебник и практикум для вузов / Ю. Б. 

Кузьменкова. — Москва : Издательство Юрайт, 2024. — 412 с. — (Высшее образование). 

— ISBN 978-5-534-15064-3. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/535681 (дата обращения: 23.11.2024). 

Аверченков, В.И. Основы научного творчества : учебное пособие /В.И. Аверченков, Ю.А. 

Малахов.-3-еизд.,стер.- Москва: Издательство «Флинта», 2016 - 156 с. - ISBN 978-5-9765-

1269-6 ; То же[Электронный ресурс].  URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=93347 (31.10.2018). 

Комлацкий, В.И. Планирование и организация научных исследований :учебное пособие/ 

В.И. Комлацкий, С.В. Логинов, Г.В. Комлацкий. -Ростов-на-Дону : Издательство «Феникс», 

2014 - 208 с. : схем., табл. -(Высшее образование). - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-222-21840-

2 ; Тоже [Электронный ресурс].-URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=271595 

(31.10.2018). 

Reading, Translationand Style:лингвостилистический и предпереводческий анализ текста: 

Учеб. Пособие: Монография Учебное пособие / Шуверова Т.Д. - М.:Прометей, 2012 - 146 

с.: ISBN978-5-7042-2443-3-Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/524609. 

Дополнительная литература2 

Кириллова И.К. Грамматика английского языка. Сборник упражнений : учебно-

практическое пособие / Кириллова И.К., Бессонова Е.В., Просяновская О.А.. — Москва : 

Московский государственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 

2016. — 147 c. — ISBN 978-5-7264-1295-5. — Текст : электронный // IPR SMART : [сайт]. 

— URL: https://www.iprbookshop.ru/48039.html . — Режим доступа: для авторизир. 

пользователей. 

Тырникова Н.Г. Пособие по английской грамматике для бакалавров 1–2 курсов / Тырникова 

Н.Г. — Саратов : Саратовская государственная консерватория имени Л.В. Собинова, 2018. 

                                                           
1 Из ЭБС университета 
2 Из ЭБС университета 
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— 74 c. — ISBN 978-5-94841-300-6. — Текст : электронный // IPR SMART : [сайт]. — URL: 

https://www.iprbookshop.ru/87061.html . — Режим доступа: для авторизир. пользователей.     

Журнал филологических исследований, 2018, № 3 - Режим доступа: 

http://znanium.com/catalog/product/1005743.   

Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении 

образовательного процесса по дисциплине 

Интернет-ресурсы, современные профессиональные базы данных, 

информационно-справочные и поисковые системы 

Электронная информационно-образовательная среда Университета:  

• Электронно-библиотечная  система IPR BOOKS (www.iprbookshop.ru) (Договор  № 

9599/22 П на предоставление доступа к электронно-библиотечной системе IPR BOOKS от 

20.09.2022г. срок действия: до 09.10.2025г.) 

• Образовательная платформа ЮРАЙТ (https://biblioonline.ru/catalog/legendary и 

https://urait.ru/catalog/legendary) (Лицензионный договор № б/н с ООО «Электронное 

издательство Юрайт» от 19.01.2024г. срок действия: бессрочно) 

• eLIBRARY.RU:http://elibrary.ru/ (Лицензионный договор № 350-12/21 от 16.12.21г. 

срок действия: бессрочно) 

• «КонсультантПлюс» (Договор об информационной поддержке от 14.07.2023г. срок 

действия: бессрочно) 

 

Перечень лицензионного и свободно распространяемого программного обеспечения:  

• Операционная система Microsoft Windows EDU E3 ALNG SubsVL MVL PerUsr-  (по 

договору).  

• Офисный  пакет  MicrosoftOffice  365  ProPlusEduShrdSvr  ALNG  SubsVL  MVL  

• PerUsrSTUUseBnftStudent EES (по договору).  

• Браузер GoogleChrome (free) – свободно  распространяемый программный продукт.  

• Adobe Reader (free) - пакет программ, предназначенный для просмотра электронных 

публикаций в формате PDF, свободно распространяемый программный продукт.  

• Архиватор 7Zip (free) - свободно распространяемый программный продукт. 

 

Современные профессиональные базы данных и информационные справочные системы: 

 

1. Портал Федеральных государственных образовательных стандартов высшего 

образования http://fgosvo.ru. 

2. Федеральный портал «Российское образование» http://www.edu.ru/ 

3. База данных научных журналов на русском и английском языке ScienceDirect. 

Открытый доступ к метаданным научных статей по различным направлениям наук. Поиск 

рецензируемых журналов, статей, глав книг и контента открытого доступа 

http://www.sciencedirect.com/ 

4. Информационно-правовой портал Гарант https://www.garant.ru 

5. Компьютерная справочная правовая система «Консультант Плюс» 

http://www.consultant.ru/ 

6. Национальная электронная библиотека http://www.nns.ru/ 

7. Портал Единое окно доступа к образовательным

 ресурсам 

http://window.edu.ru/ 

8. Реестр примерных основных общеобразовательных программ 

https://fgosreestr.ru/ 

9. Федеральный портал «Российское образование» http://www.edu.ru 

http://www.iprbookshop.ru/
https://biblioonline.ru/catalog/legendary
https://urait.ru/catalog/legendary
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10. Электронные ресурсы Российской государственной библиотеки 

http://www.rsl.ru/ru/root3489/all 

 

Информационно-библиотечное обеспечение: 

Цифровая библиотека "Дигитека"  

«Элементы большой науки» 

Большой Энциклопедический Словарь 

Википедия 

Мегаэнциклопедия Кирилл и Мефодий 

Рубрикон 

Словари и энциклопедии на Академике 

Российская национальная библиотека (РНБ) 

Единый электронный каталог Российской государственной библиотеки (РГБ) 

Государственная публичная научно-техническая библиотека (ГПНТБ) 

Государственная публичная историческая библиотека 

Институт научной информации по общественным наукам РАН (ИНИОН) 

Культура письменной речи 

СЛОВАРИ.РУ 

PSYLIB: Психологическая библиотека "Самопознание и саморазвитие" 

Мир психологии 

ПСИ-ФАКТОР 

"ФизкультУРА" 

 

9. ПЕРЕЧЕНЬ РЕСУРСОВ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННОЙ СЕТИ 

«ИНТЕРНЕТ», РЕКОМЕНДУЕМОЙ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

1. ЭБС «IPRsmart» http://www.iprbookshop.ru 

2. http://www.consultant.ru – сайт Справочной правовой системы «Консультант 

Плюс» 

3. http://www.garant.ru – сайт Справочной правовой системы «Гарант 

elibrary.ru/defaultx.asp 

4. Сайт Президента РФ http://www.kremlin.ru/ Сайт Правительства РФ 

http://government.ru/ 

5. Сайт Государственной Думы Федерального Собрания РФ http://duma.gov.ru/  

6. Сайт Совета Федерации Федерального Собрания РФ http://council.gov.ru/ Сайт 

Конституционного суда РФ http://www.ksrf.ru/ru 

 

 

http://www.iprbookshop.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
https://elibrary.ru/defaultx.asp
http://www.kremlin.ru/
http://government.ru/
http://duma.gov.ru/
http://council.gov.ru/
http://www.ksrf.ru/ru

